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Projektname 
Einen griffigen Namen oder einen Arbeitstitel für dein Projekt. 
 

Projektbeschreibung 
Inhalte 
 

Wie ist die Ausgangssituation? Worum geht es in diesem Projekt? 
Was sollte dadurch geändert oder verbessert werden? Handelt es 
sich um eine neue Entwicklung? Welche anderen Projekte könnten 
mit diesem Projekt zusammenhängen? 
 

Nutzen 
 

Für wen hat dieses Projekt einen Nutzen? Und welchen?  

Projektziele & 
Nichtziele 
 

Was möchte ich mit diesem Projekt erreichen? Und was nicht? 

Projektrisiken 
 

Welche Risiken birgt dieses Projekt und welche Risiken bin ich bereit 
einzugehen? 
 

Termine 
Projektstart 
 

 Projektende  

Meilensteine Welche wesentlichen Ereignisse sollten/müssen eingetreten sein, 
damit es im Projekt gut weitergeht? 
 

Arbeitspakete Wer muss was bis wann machen und wieviel Aufwand ist damit 
verbunden? 
 

Ressourcen 
Budget 
 

Mit welchen Ausgaben ist zu rechnen? 

Arbeitstage Mit wie vielen Arbeitstagen ist aufgrund der Arbeitspakete ca. zu 
rechnen? 
 

Projektbeteiligte 
ProjekteignerIn Wer beauftragt dieses Projekt? Das kann genauso eine Gruppe von 

Interessierten sein. 
 

ProjektleiterIn Wer führt dieses Projekt? 
 

Projektteam Wer arbeitet im Projekt mit? Wer ist für grundsätzliche 
Arbeitspakete verantwortlich? Wie z.B. Terminkoordination, 
Protokolle, Finanzierungsfragen usw.? 

 


